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1. Introduccio

L’objectiu d’aquesta aplicacié és agilitzar i centralitzar el procés de tramitacié de llicéncies fent
servir les noves tecnologies.

A part aquesta eina també pot ser util pels clubs com a base de dades del club on poder
utilitzar aquesta informaci6 a través de llistats tant de federats com de socis del club (sense
llicencia), amb possibilitat de filtrar dades, exportar a excel/pdf, impressié d’etiquetes, etc...

1. Per accedir a I'aplicacié ho farem a través d’'un banner visible a la plana principal de

www.ciclisme.cat . Introduirem l'usuari i la contrasenya proporcionats per la federacio

per entrar a |'aplicacié.

Login d'usuari
Aplicaciode llicencies

T login &= Faulenlifcacio de
TR T
splicaciy de Bcenties amb ol
mi dusuan que i corespan

P &
[Dsusr El ml duszman sespecdics &n
ﬂ 15 gadi pbosd Falla dhianan

Ele: roks petenztesn il zar

- Faglicacia das do deanants

(@ En=r] punts de wsta, enfncid de b
necessilals de cada usuan

2. Un cop dins I'aplicacié trobarem el formulari amb les dades del nostre club, les quals
haurem de rectificar en cas necessari. A més haurem d’introduir els components de la
junta, i altre tipus d’informacié important. Quan estiguin actualitzades, cal prémer la
pestanya DESAR, dalt a la dreta.
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(E Dades addicionals

Data Darreres Eleccions Durata det mandat Data de Registre CCE Nimero Kegistre CCE Data Darrer Estatut

(& xarxes socials

Tuitter Facehook Instagram
@ Dades de iocalizacio Mapa de localitzacis [ Localitzacid cetrangora
vomicir Com postar municipr: Prowncia® comarca
Pascaig Vall dHabron, 185201 03038 BARCELONA, . BARCELOMA, . Barcslande
Telafon Tis: Mobil rax Correuel loctranic” Correu electranic

2. Pagament albara de quota de club

Abans de comencar a crear llicencies s’haura d’efectuar el pagament de la quota del
club. Anirem a la opcié de menu Facturacié i al submend Albarans, aqui visualitzarem
lalbara pendent amb la quota d’inscripci6 TEMPORADA 2020, del Club.

playoff Uow B Ui

Albarans Historics

Tats Albarans

Albarans Llickncies

Albarans Insei ‘
Albarans de clubs
Factures —
Sancions e A

i Estat del Club Adjuntar Logo
Selecciona apei v‘ [ } alta v
{3 Dades addicienals
Data Darreres Eleccions Durada del mandat Data de Registre CCE Niimero Registre CCE Data Darrer Estatut
LOPD Correcte
© 8i® No
AMegii descripcio
{3 xarxes socials
Twitter Facehook Instagram
@ Dades de localitzacis Mapa de focalitzacic [ Localitzacid estrangera
Domicili* Codi Postal Municipi Provincia’ Comarca
Passeig Vall dHebron, 185201 06035 BARCELONA v BARCELONA - Barcelonés v
Talbfon Fis mibit Fax Correu electrdnic* Carreu electronic
silfciclisme.pl mfFarrnClub,php faccio=editinai Ik u_CLug#
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playoff Uow B e

Albarans inscripcions clubs

M [EDesarlistate o Exportar~  Certaavargadas

0O Codi Estat Tamporada Data amissid Tigus yagament Data pagamant Import Provincia Facturat

0 sz Pendent Temporada 2017 201122016 135,00 BARCELONA N

Pagina 1 de 1 amb 1 registres

Llavors entrem al formulari de I'albara manual fent click sobre el Pendent, podrem
veure la informacié com el codi d’albara i I'import total a pagar.
Per efectuar el pagament tindrem dos opcions:

e Opci6 A (recomanada) - Fer el pagament online amb targeta a través del boto
Pagar del formulari. Amb aquest métode la federacié rep en temps real la
conformitat del pagament.

e Opcié B - fer un ingrés al numero de compte de la federaci6 indicant en el
concepte el codi de I'albara i nom del CLUB. (Num. ES83 2100 2895 78
0200088775)

***Recordatori: Tots els clubs, que hagin omplert el formulari d’equips de competicié
de qualsevol de les modalitats del ciclisme, heu de marcar en el moment de valida les
llicencies dels corredors, els camp patrocinadors/publicitat, ja que siné ,no sortira

reflectida en les llicéncies.

2.1 Pagament albara manual Taxes Federatives o Llicéncies

Temporals.

Es un apartat que em comegat a fer servir durant aquest dltim semestre de la pasada temporada, i
per tant servira per dur a terme el control de les Taxes Federatives i Les Ilicéncies de dia, i aixi
donar encara més facilitats als clubs, alhora de voler liquidar aquest conceptes.

Per accedir a aquest albarans, heu d’anar a I’apartat Facturacié — Albarans — Tots. Com podeu
veure en la imatge de sota, en el Tipus d’Albara, veureu que apareix la referéncia “Manual”, aixo
sera I’idintificador de que aquest albara correspont a Taxes Federatives o Llicencies de dia, a
banda d’altres possibles conceptes.

[} Codi Tipus Data Data Tipus
O  Alhera 1 Albara Alars Eimissid FPagament Estat FPagament Receptor Import
0O 1398 81297 IManual 11-12-2018 Pendent FEDERACIO CATALAMA CICLISME 250,00
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3. Introduccio de llicencies

Per comencar a introduir llicencies anirem a la pestanya del menu de “Socis” fent click
sobre la mateixa paraula i pestanya.

Aqui ens apareixera el llistat amb tots els socis del nostre club, per ordre alfabétic.
Només hem de buscar el soci a renovar i fer click sobre els cognoms, s’obriran les
seves dades, és el moment de rectificar adreces i informacié abans de crear la llicencia.
(Es obligatori omplir els camps de teléfon i adreca electronica. A partir del 2020,
es obligatori per les llicencies UCI ( llicencies de competicid, Cicloturistes ,
tecnics i arbitres ) adjuntar una fotografia de tipus DNI. )

+info

Dades personals

Hom * Cognoms * Nif Hie Passaport

A =] 000000007

Adjuntar foto CatSalut Data naixement* Sexe* Nacionalitat*

o 00-00-0000 Masculi T KXHK
49 anys

Un cop verifiquem les dades, baixem a sota a I'esquerra i per crear una nova llicéncia,
polsem el boté “Nova Llicencia”

Si el soci a qui hem de fer la llicencia, no esta a la nostra base de dades, hem de fer
click el quadret NOU SOCI, i haurem d’introduir correctament el NIF i data naixement,
acceptar la casella i BUSCAR.

Si ja tenia llicencia amb un altre Club, només haurem de verificar que les dades sén
correctes i “Nova Llicéncia”.

Sind ha tingut mai llicencia haurem d’omplir tots els camps obligatoris amb les seves

dades, (només residents a Catalunya) i després “Nova Llicencia” .

A continuacié ens apareixera el formulari de llicencies on introduirem la Modalitat,
Categoria i Subcategoria i es visualitzara les quotes a pagar en funcié del tipus de
llicencia.

Llavors pitgem el bot6 “Desar” es creara la llicéncia en estat “Validada” i anira a parar

al llistat general de llicencies.
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3.1. El certificat médic d’aptitud esportiva el trobareu en cada formulari de soci, a la
part superior, i es pot imprimir des de la mateixa aplicacio,

descarregar certificat. Aquest document també el podeu trobar a la web ciclisme.cat,
apartat : (Documentacio/ Llicéncies — Assegurances /Certificat Medic Aptitud
Esportiva).

El Certificat de revisiéo meédica, ja complimentat, per Categories de Competicio
des de Cadet ,i s’ha d’adjuntar a Documents Adjunts del Soci o bé a Documents
Adjunts de la Llicéncia, per tal de poder tramitar la llicencia.

Les revisions mediques tindran una validesa de dos anys, tots aquells que van
fer-la per al 2019, (si no la tenen introduida al programa), hauran de presentar-la
al Club per tal d’introduir-la a I'aplicatiu.

Es obligatori la presentacié del Certificat Médic d’aptitud esportiva per:

-les noves llicencies de categoria cadet, junior, S23, elit i master.

-les llicencies renovades de categoria cadet, junior, S23, elit, master i que no hagin
presentat el certificat durant el 2019.

4. Creacio d’albarans de llicencies

Un cop creades les llicéncies anirem a la pestanya de menu
“Llicéncies” opci6é Validadades, on ens sortira el llistat general de les llicencies que

hem anat creant.

M U Club E licéncies ¥ & Facturacid ¥ ﬁ Sacis ¥ '!’ Competicid v Altres ¥

Per Eetat Perimprezeid Perimport Per tipug de SubCategories Altres

Totes Pendents dimpressia Per irmport total Esportista Ulicencies Amplizt

Validades Llicéncies impreses Per tipus de quota amb Técnic Llicencizs Multiples

innpart

Farturades Arbitre Arnpliacid de Llicencies

Tramitades Llicéncies amb adjunts
Anutlades

Sense Anublades

&  alarans pendents de pagament

Per crear un nou albara seleccionarem les llicencies Validades ( a través de les
caselles esquerra O ) que vulguem afegir a I'albara per pagar i pitjarem el bot6é de “Nou
Albara” *
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e Per poder afegir una llicéncia a un albara ha d'estar en estat Validada.

U ot B LUicencies ~ € Facturacid v & Saocs v W Competicio >
F

Llicencies

Accions

[ i= Selecciona oplc'iti- ]

Imprirmir
; Cluh Catsalat
Etiquetes
Imprimir Llicéncies Escolars £ FECIERA @ﬁ‘ Mﬁ;@g}g&g‘m
Assignar
files seleccionades
I Mou Albara I

Mowva Inscripcid

Mowa Inscripcia Mdltiple

Un cop polsat el botdé de “Nou Albara” a dalt a la dreta ens apareixera “Crear Albara”

i només I’haurem de fer-hi click.

mﬂ U ciub B Licencles v € Facturacia v & socls v ¥ Competicld v

FORMULARI D'ALBARA i

Federacid Cif

[Federacia Catalana de Ciclisme | |cosanasez |
Club Cif

[FEDERACIO CATALANA CICLISME | [coaanass2 |
Estat Data emizsio Data pagsment

[ou | [ro-z0i7 | |

Afegir observacions

=
Codi Liicén Estat MNam Cognoms cif tdodalitat

“alidada CARLES MAS Ciclizme

Un cop creat l'albara totes les llicencies que composin aquest albara passaran a un
estat de Aixo vol dir que estan pendents de pagament.
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[0 CodiLlicéncia Estat Cluk CatSalut NI Data nabement Nom Cognoms
a] Validada FEDERACIO CATALANA CICLISME CARLES MAS

u] Facturada FEDERACIO CATALANA CICLISME BERTA SARE

O Tramitada  FEDERACIO CATALANA CICLISME FERRAN BLANCO

5. Document Sol.licitud de Llicéncia

L’imprés de sol-licitud de llicencia el trobareu a I'aplicacio, pestanya Llicéncies, un cop
creada la llicéncia, es pot imprimir des del mateix formulari de llicéncies — descarregar
sol-licitud. Aquest document, també el podeu trobar a la web ciclisme.cat, a I'apartat :
Documentacid/ Llicencies — Assegurances /Certificat Méedic Aptitud Esportiva.

Important:
El document de sol-licitud de llicencia, firmat per I'esportista, ha de romandre en

possessidé del Club, sota la responsabilitat del seu President, per tal de poder-lo
presentar si fos requerit en cas de litigi. No cal presentar el document de sol-licitud de
llicencia al recollir-la.

6. Pagament d’albarans de Llicéncies

Un cop creat l'albard/ns anirem a la opcié de ment “FACTURACIO” i seleccionem
“Albarans Llicéncies” on ens apareixera un llistat amb tots els albarans que hem creat
al nostre club. Els albarans on no aparegui la el “ Tipus de Pagament “sén els que no

estan pagats.
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Albarans
M [EDesarlistat~ & Exportar~ | Cercaavangada~  Cercaral[listat Q
[0  cCodiAlbara Codi Clukh Extern Bata emissid Tipus Pagament Data Pagament Import a pagar Territorial Facturat Nimero Factura
O sse7a 951 30-11-2017 : 50,00 Genérica N
O 95853 a51 09-11-2017 Subvencid 08-11-2017 45,00 Genérica M
O  gss08 351 17-10-2017 VISA 17-10-2017 50,00 Gen, M
O 95539 351 29-06-2017 Compensat 29-06-2017 0,00 Gené M
O 95477 a51 20-06-2017 Compensat 20-06-2017 0,00 Gené M
O 85476 251 20-06-2017 Compensat 20-06-2017 110,00 Gené N
O 95464 251 19-06-2017 Compensat 18-06-2017 20,00 Gen: N
O 35421 951 12-06-2017 Compensat 12.06-2017 90,00 Genérica N
O 95392 a51 07-06-2017 Compensat 07-06-2017 40,00 Gen, M
0O 95224 351 17-05-2017 Transferéncia 19-05-2017 60,00 Geni M
O 95049 a51 03-05-2017 Efectiu 03-05-2017 50,00 Gené M
O 95048 351 03-05-2017 Efectiu 03-05-2017 50,00 Gené M
O 94983 251 27-04-2017 Subvencid 27-04-2017 40,00 Gené N
O 24800 951 12042017 Subvencié 12.04-2017 90,00 Gene N

Per pagar [l'albara, només haurem de fer click sobre el I'Albara Pendent, i podrem

veure la informacié com el codi d’albara i I'import total a pagar.

Per efectuar el pagament tindrem dos opcions:

Opci6 A (recomanada) - Fer el pagament online amb targeta a través del boto
Pagar del formulari. Amb aquest métode la federacié rep en temps real la
conformitat del pagament.

Opcié B - fer un ingrés al numero de compte de la federaci6é indicant al
concepte el codi de I'albara. (num.ES83 2100 2895 78 0200088775)

6.1 Opcio A - Pagament online.

A continuacié explicarem el métode de pagament amb targeta.
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Cluh | Gestid Llicéncies | Albarans | Federats|

4= Tornar e Imprimir Albara | Pagar

FORMULARI DE ALBARA

Detalls del registre: creat el dia 03-12-2010 12:02:55, modificat per 'usuan UCIub el dia 03-12-2010 13.02:55

Federacid Cif
Federacia Catalana de Ciclisme
Club Cif
SANT FELIU, CLUB HOCKEY 6179920
Codi de I'albara Estat Data emissid Data pagament
50004 Fendent 03-12-2010

Llicéncies
Codli Llicéncia  Estat Mom Cognoms Modalitst Categoria SubCategoriz Import & pagar
DCM30008  Facturads  David CARION MARIN Ciclisme Seniors SEMIOR Cherta 80.6

Import Total : B06E

Al prémer el boté de “Pagar” s’obrira una finestra on podem
“Pagament online” i la data.

seleccionar el metode de

Tramitar albara

Tipus de pagament
Fagament online v
Data pagament Data emissio Llicéncies
a0-11-2017 a0-11-2017

Cancelar Acceptar

A continuacié ens apareixera una pantalla amb I'import a pagar i polsarem el boté que

diu “Continuar amb el pagament”.

playoff Uowh B3 vickrcies v € Facturacio v & Socis v ¥ Competicid v Altres v

CONFIRMACIO DE PAGAMENT

Albara amb identificador 45882
Codi de la transaceid 95478-1
Import 50,00€

() Continuar amb el pagament.
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A continuacié anirem a la pagina de “La Caixa” on tenim que introduir les nostres dades

de la targeta de pagament per poder efectuar el pagament I'albara.

Datos de la tarjeta

Introduzca el ndmero de tarjeta (sin espacios en blanco) con la cual desea realizar la operacién,
Se aceptan como medio de pago las tarjetas MasterCard, Visa, adernds de cualquier tarjeta de "la Caixa®.

MWormero de la tarjeta;

Fecha de caducidad: Mes 01 » Afio 10 »

Cad. Seguridad

Continuar Cancelar

Verified by
MasterCard VISA
learn more AT mare

Una vegada hem realitzat el pagament ens sortira un missatge de confirmacié de

pagament i 'albara passara a estat “Pagat”, tal com aquest:

4= Tornar
CONFIRMACIO DE PAGAMENT
El pagament de I'albara s'ha realitzat correctament.

UFEC ®,_UMNIC DE FEDERACIONS ESFORTIVES CATALANES

((}j PlayDff Informatica S.1. ®

Google Chrome, Mogilla Firefox 3, Internet Explorer 7,8

Desprées de la confirmacié del pagament pitgem el boté de “Tornar” i I'aplicacié ens
retorna directament al llistat dels albarans on podrem veure que I'albara esta Pagat i

totes les llicencies associades estan en estat “Tramitada”.

Club  Gestio Llicéncies | Albarans| Federats

Albarans
Sel  CodiAlbara Estat Data emissio Tipus Pagament Data Pagame! Impert suby  Import a pagar  Facturat Data Impressia
[ | s0001 Pagat 10-12-2010 TPV 10-12-2010 0 3720 N 02-12-2010
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6.1 Opcio B — Ingrés en compte

Una altra manera de pagar un Albara és agafar el “Codi de I’Albara” d’aquest i fer una
transferéncia al compte de la federaci6 amb l'import total de I'Albara i el “Codi de
I’Albara” al concepte de la transferéncia.

S’ha de tenir en compte que amb aquest sistema la federacié trigara uns dies en

verificar la transferencia i passar manualment l'albara a “Pagat”

Club | Gestidé Llicéncies | Albarans | Federats
4= Tornar i Imprimir Albara | Pagar

FORMULARI DE ALBARA

Detalls del registre: creat el dia 03-12-2010 12:02:55, medificat per l'usuan UCIub1 el dia 03-12.2010 13:02:55

Federacido Cif
Federacid Catalana de Ciclisme
Club Cif
SANT FELIL, CLUB HOCKEY 558175920
Codi de I"albara Estat Data emissid Data pagament
50004 Fendent 03-12-2010
Llicéncies
Codi Llicéncia  Estat Mam Cognoms Modslitst Categaris SubCategoria Import & pagar
DCrs000S Diavic CARION MARIN Ciclizme Seniors SEMIOR Cherta 80.6

Import Total : BOEE
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